Рекомендации 

по проведению первичного консультирования при установке программы «1С:Смета»

Время консультирования: 1 час.

Цель – ознакомить сотрудников заказчика с основными функциями конфигурации, показать возможности и ответить на вопросы, касающиеся работы в программе.

1. Проверить работу в сети и систему защиты на всех рабочих станциях, где установлена программа, показать работоспособность программы на всех станциях.

2. Ознакомить с первоначальной настройкой конфигурации:

· Настройка параметров конфигурации. Главное меню «Операции» / «Константы»;

· Заполнение «Стартового помощника». Главное меню «Справка» / «Стартовый помощник»;

· Ознакомление с обработкой «Быстрое освоение». Главное меню «Справка» / «Быстрое освоение 1С:Смета».

3. Лицензирование сметно-нормативных баз (СНБ):

· Загрузка в программу необходимых для пользователя СНБ. База Госстроя-2001 (ФЕР, ГЭСН) предварительно загружена в программу «1С:Смета», но для ее использование требуется получить лицензию. Главное меню «Сервис» / «Загрузка нормативных данных»;

· Формирование заявки на лицензию для СНБ и отправка заявки в «Эрикос-ЦСП» по электронному адресу: smetahl@ericos.ru;

· Загрузка лицензии на СНБ в программу и заполнение закладки «Лицензированные СНБ» в настройках пользователя. Главное меню «Сервис» / «Настройки пользователя» / закладка «Лицензированные СНБ».

· Для загруженных в программу Территориальных Единичных Расценок (ТЕР-2001) можно заполнить значения накладных расходов (НР) и сметной прибыли (СП) для автоматического применения при расчете смет. Для этого необходимо запустить обработку из главного меню «Сервис» / «Загрузка НР и СП для ТЕР-2001».

4. Основные справочники:

· Справочник «Организации» - предназначен для ведения списка собственных организаций.

· Справочник «Объекты строительства (Стройки)» – предназначен для хранения данных о ведущихся стройках, в табличной части указываются те объекты строительства, которые входят в данную стройку. Каждый элемент справочника описывает совокупность объектов строительства, объединенных в единое целое.

· Справочник «Контрагенты» – предназначен для хранения данных, характеризующих внешние организации и физические лица (включены инвесторы, заказчики, подрядчики, поставщики и региональные центры по ценообразованию в строительстве, организации и частные лица).

5. Нормативные справочники:

· Справочник «Нормативные сборники» – предназначен для хранения и сборников расценок с полным составом нормативной информации (состав ресурсов, работ, стоимость и т.д.). Возможно ведение индивидуальной базы расценок.

· Справочник «Ресурсы» - справочник предназначен для хранения ресурсов сметно-нормативных баз. Возможно ведение индивидуальной базы ресурсов.

· Просмотр Технических частей к СНБ с помощью кнопки «Технические части» на главной панели управления.

6. Процесс создания Локальной сметы (ЛС):

· Заполнение параметров документа «Локальная смета».

· Создание структуры документа (части, разделы, подразделы).

· Подбор расценок в документ. Возможность ручной корректировки расценки.

· Применение базовых (зимнее удорожание, НР, СП и индекс пересчета) и собственных начислений (тендерное снижение, надбавка к ЗП и т.д.).

· Применение поправочных коэффициентов по Техническим частям и вручную.

· Наложение лимитированных затрат к разделу и на весь документ.

7. Процесс создания акта выполненных работ (КС-2):

· Создание документа «Акт выполненных работ» выполняется идентично созданию документа «Локальная смета».

· Возможность создания КС-2 на основании сметы и/или как самостоятельный документ.

8. Процесс создания Справки о стоимости выполненных работ (КС-3):

· Создание документа «Справка стоимости выполненных работ» на основании актов выполненных работ.

9. Процесс создания Ведомости расхода материалов (М-29):

· Создание документа «Ведомость расхода материалов» на основании актов выполненных работ.

10. Процесс создания Объектной сметы (ОС):

· Создание документа «Объектная смета» на основании локальных смет.

11. Процесс создания Сводного сметного расчета (ССР):

· Создание документа «Сводный сметный расчет» с использованием локальных и объектных смет.

· Использование шаблонов Сводных сметных расчетов.

12. Дополнительные отчетные формы:

· Отчет «Общий журнал работ» (КС-6).

· Отчет «Ресурсная ведомость».

· Отчет «Общий журнал работ» (КС-6а).

13. Сервисные возможности:

· Использование при работе с документами групповых обработок с расценками, ресурсами, поправками и начислениями (например, замена ресурса по всему документу, применение коэффициента пересчета к выделенной части или всему документу и т.д.)

· Использование шаблонов лимитированных затрат (итоги по документу).

· Использование шаблонов собственных начислений.

· Настройка выходных печатных форм.

· Обмен данными в формате АРПС 1.10 с другими сметными программами.

· Экспертиза смет и актов выполненных работ на соответствие нормативным данным.

